..
Vhs ' @® Haar

Dozenteninformationen fiir den Semesterbetrieb

Allzemeine Hinweise
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Offnungs- und Telefonzeiten

Biiro Minchener Stralle 3
Ma. bis Fr. 09:00 — 12:00 Uhr, Mo. und Di. 14:00 —17:00 Uhr, Do. 14:00 — 19:30 Uhr

Biire Friedrich-Ebert-Stralie 12
Mo. bis Fr. 09:00 — 12:00 Uhr

Die Anwesenheitsliste erhalten Sie auf unserer Homepage tber das Dozentenportal.

Bitte fiihren Sie bei jeder Kursstunde die Anwesenheitsliste!

Fiir die Honorarauszahlung bendtigen wir diese von lhnen gefiihrte Anwesenheitsliste des betreffenden
Kurses (Leistungsnachweis). Legen Sie diese bitte beil Nur so ist eine ziigige Bearbeitung und die
Amweisung des Rechnungsbetrages moglich.

Was ist zu tun, wenn ein Gerit defekt ist?
a) Fehlermeldung notieren und damit Gerat kennzeichnen.
b)Y Gerat mit Notiz an Pfartneriinnen weitergeben oder ein vhs-Biire benachrichtigen.

Eine Kursverlegung oder ein Kursausfall ist nur in dringenden Fallen miglich {z. B. bei Krankheit).
Das vhs-Bire muss unverziiglich benachrichtigt werden.
Gerne nehmen wir lhre Unterstiitzung entgegen, wenn Sie Ihre Teilnehmenden selber informieren.

Hausordnung fir die Benutzung der Kursrdume

Die vhs Haar und ihre Teilnehmer:innen sind Gaste in den von der Stadt Haar und Schulen zur Verfigung gestellten
Raumen. Um eine gute Zusammenarbeit zu gew&hrieisten, bitten wir folgende Punkte unbedingt zu beachten:
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Tafelanschriften der Lehrkrafte der Schulen nicht 16schen Einrichtungsgegenstiande, Anschauungsmaterial
etc. nicht aus den Raumen entfernen.

Bitte haben Sie Verstidndnis, dass wir auf absolutes Rauchverbot in allen Unterrichtsgeb&uden bestehen
mussen. Zudem ist in den Schulen, auch aulterhalb des Gebaudes, auf dem gesamten Schulgelande
absolutes Rauchverbot.

Bei Kursende: * eigene Tafelanschriften laschen
* Gerdte und Kursmaterial in Ausgangslage zuriickstellen
* Stidhle etc. in die vorgefundene Crdnung zuriickstellen (auch wenn nach lhnen
ein weiterer vhs-Kurs stattfindet).
* Fenster schlieffen
* Lichter ausschalten

Wir freuen uns auf eine gute Zusammenarbeit.

Ihr vhs-Team



